
查詢 Outlook 及 OneDrive 已使用的儲存空間 

一、 查詢 Outlook 的儲存空間： 

(一) 登入O365-Outlook後，點選【右上角齒輪】【一般】【儲存空間】，如下： 

 

二、 查詢 OneDrive 的儲存空間 

(一) 登入O365-OneDrive後，點選【左上角正方形】【OneDrive】【右上角齒輪】

【OneDrive設定】 

 

可看到目前已使用的儲存空間 



(二) 點選【更多設定】【儲存空間計量】 

 

(三) 點選【文件】即可看到各個文件夾所佔的檔案大小及百分比，如下： 
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員為 50GB，學生及校友 1GB。 


