
《慈濟科技大學學報》文章體例及註釋格式說明 

一、 撰稿基本注意要項 

(一)來稿均以雙向匿名審查方式送請相關學者審閱，文中請勿出現透露作者

身份之文字，若有需要則請以第三人稱方式稱之。 

(二)來稿請以 MS Word 或其他相容軟體編輯，採橫向排列，左右邊對齊，單

行間距，並於頁尾置中註明頁碼。 

(三)稿件順序：基本要項頁(包括中文摘要與關鍵詞、英文摘要與關鍵詞)、

正文、附錄、參考書目。以上各項均獨立起頁。 

二、 編輯體例 

(一)論文撰寫由左至右橫式，每頁 35 列(橫)，每列 30 字，以 Word 文書軟體

將文稿存檔，將檔案 E-mail 至學術服務組(tzjournal@tcust.edu.tw)， 

並以 A4 大小紙張印出郵寄。 

(二)每篇文稿需附中、英文摘要(含標題、關鍵字)，中文稿件之中文摘要放

在第一頁，英文摘要附於文稿最後；外文稿件之中文摘要附於文稿最後，

英文摘要放在第一頁。 

(三)文史及自然科學皆可用中文或英文撰寫，論文或試驗報告按各該領域學

術論文格式撰寫。論文章節由作者自定，但應附參考書目，或附註出處。凡

論文應附摘要，英文稿請附中英文摘要。中英文摘要在一百五十字至三

百字(word)以內。 

(四)正文格式 

1. 文內各節標題，請依各級子目次序標明。中文標題次序為「一、(一)、 

1、(1)、Ａ、ａ」，英文標題次序為「I.A.(A) 1.(1) a.(a)」。文字

敘述中之數字一律用阿拉伯數字表示，所有度量衡採用公制，習見之符

號如mg、m、ml、pH、PPM，等不必另用中文。 

2. 每段第一行第一字前空兩格，並使用新式標準符號。 

3. 單行間距，標題與正文間均空一行。

(五)字型規格 

1. 首標題：首標題使用(例如一、二…)14級新細明體粗體。 

2. 次標題(例如(一)、(二)…)使用12級新細明體粗體。 

3. 標題以外之本文使用12級新細明體。 

4. 頁下註釋：新細明體10級字。 



5. 英文：以Times New Roman為準。

(六)製作表格 

1. 表格上方須有標題，並加表一、表二等冠號表格之標題，如：表1，或

Table 1.。 

2. 表格中之項目與內容應儘量簡化。可用文字說明者不必列表。表之內容

不必以文字作重覆之敘述。 

3. 表中如另需小註用ａ、ｂ、ｃ等字母置於數字或文字之右上角，註之內

容以ａ、ｂ、ｃ之順序緊列於表後，但請儘量避免小註。 

(七)圖片之規定 

1. 圖片序號或名稱置中於圖表上方。 

2. 照片以採光面黑白片為原則。 

3. 圖片按其在文中出現之順序加以編號，如：圖1，或 Figure 1.。 

4. 來稿所附圖表應力求清晰，圖片並請配合其色度協調一致。 

5. 圖片之說明力求精簡完整(包括學名)，使讀者不須閱讀正文即能了解圖

片之內容。 

(八)附加原文的寫法 

1. 一般用語，加括號，小寫，正體，例： 本研究採固定樣本連續訪問法

(panel study) 

2. 專有名詞，加括號，大寫，正體，例：極強的社會資本（Social Capital） 

(九)數字寫法 

1. 年代請以完整之西元年代表示。 

2. 原則上所有數字請以阿拉伯數字表示。如：1996年，95 。

(十)徵引文獻格式 

1. 文史哲學類 

(1) 引用專書：作者，《書名》(出版地：出版者，西元年份)，頁碼。

(2)引用期刊論文：作者，〈篇名〉，《刊物名稱》卷期(西元年份）， 

頁碼。 

(3) 引用論文集論文：作者，〈篇名〉，論文集編者，《論文集名稱》 

（出版地：出版者，西元年份），頁碼。 

(4) 用原版或影印版古籍，請註明版本與卷頁。影印版古籍請註明現

代出版項。例如：劉向，《列女傳》(道光 17 年振綺堂原雕，同

治 13 年補刊，梁端校讀本)，卷 2，頁 12。王鳴盛，《十七史商

榷》(臺北：樂天，1972 年影廣雅書局本)，卷 12，頁 1。 



(5) 年代及頁數請一律使用阿拉伯數字。

2.社會科學類 

(1) 除說明性註釋之外，本文一律採內文括弧夾註式，參照格式範例

如下： 格式(文中需註明出處的註釋/文中已出現作者姓名的註

釋) 

Ａ(作者，年代：頁碼）/作者(年代：頁碼） 

Ｂ（Author, Year: page number）/Author（Year: page number） 

範例： 

a 中文：(彭芸，2001：75)；彭芸(2001：75) 

b 英文：(Hibbing, 1995: 57)；Hibbing (1995: 57） 

c 報紙：(人民日報，1992年10月20日，第二版) 

(2) 報紙資料（含電子報及網頁版報紙）作為說明性註釋時，均須詳

列出版年月日及版別。 

3. 自然科學 

(1)數學式(插入(I) => 物件(O) => Microsoft 方程式編輯器 3.x) 

例： E  MC 2 

(2) 圖表：以置入單欄內為原則，且配合正文置文內適當位置，說明

文字置中，圖中文字應清晰可見，照片需提供原版照片。 

(3) 符號索引按英文字母、希臘字母、上標及下標順序排列，各符號

應包含說明及單位（以 SI 單位為原則），例：K thermal 

conductivity，W/m° C。 

4. 稿件註釋須詳列來源，如係轉引自其他文獻，需另予標明，不得逕行

引錄。 如為說明性註釋，採「頁尾註」(隨頁註)方式，於標點符號

之後，以插入註腳方式自動產生阿拉伯數字號碼於右上角。 


